IMLUVA
o vedeni oétovnictva, persondilnej a mzdovej agendy 2 o spracivani osobnych adajov
uzavreti podla ustanovenia § 269 ods. 2 a nasl. Obchodného zdkonnika
a podl'a ustanovenia § 8 zikona & 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych adajov

Clanok 1.
Lmluvné strany

Obchodné meno: Zakladnd Skola, KonStantinova 1751/64, 091 01 Stropkoy

Pravna lorma: rozpodlovi organizacia jednotky Gremne)j samospravy

Zastiapena: Mgr. Tatiana Spisikovd, riaditel’ zakladne) Skoly

Sidlo: Konstantinova 1751/64, (91 1 Stropkov
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Zastipend: JUDr. Ondrej Brendza, primator mestis s fie P
Sidlo: Hilavna 38, 091 01 Swopkov vam '

ICO: (00331007
(d'alej len . poskytovatel’ a sprostredkovatel™)

(objedndavatel a poskytovatel'  a previdzkovatel' a sprostredkovatel’ spolu dalej ako
_zmluvné strany” a kazdv z nich dale) ako .zmluvni strana®)

Clinok 11,
Predmet zmluvy

1. Mesto Stropkov je zriadovatel'om svojho Skolského zariadenia, rozpoctove] organizdcie,

Zakladne| skoly, KonStantinova 1751/64, 091 01 Stropkov, ICO: 37873172,

Poskvtovatel a sprostredkovatel sa zaviizuje pre objednavatela prostrednictvom svojich

samestnancov vykondvat' riadne a véas nasledovné Sinnosti:

a) viest' podvojne uttovnictvo,

b} viest' persondlnu agendu zamestnancov zdkladnej Skoly a osdb vykondvajicich price
na zaklade dohéd o pracach vykondvanyeh mime pracovného pomeru,

¢) viest’ kompletni mzdovi agendu,

dy vvkondvat rozpoétovnicke price,

e} vykondval' automatické spracovanie dit stivisiace s Cinnostami, kioré st uvedene pod
pismenami a) aZ d) tohto bodu,

f) poskytovat' cbjednavatelovi konzulticie a poradenstvo vo veciach sivisiacich s
dinnostami, ktoré st uvedené pod pismenami a) a2 d) tohto bodu,

g} zastupoval’ objednavatela pred zdravotnymi poistoviiami, Socidlnou poistoviiou a
orgAnmi Sthtnej spravy vo veciach tykajicich sa &innosti, ktoré si uvedene pod
pismenami a) a2 d) tohto bodu,
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h) zifasthovat’ sa pripadnych kontrol vykondvanyeh o objednavatela Socialnou
poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, dafovym gradom pripadne inymi orgianmi
Stitnej spravy za predpokladu, Ze tio kontrola savisi s éinnost'ami, ktoré st uvedend
pod pismenami a) az d) tohto bodu,

1} spracivatl’ osobné daje zamestnancoy objedndvatela a prevadzkovatela

{d'alej spolu len , Cinnosti™).

Objedndvatel sa zavizuje poskytovatelovi za radne vykonané Einnosti zaplatit’ odmenu
podla Elanku M1, wejto zmluvy, .
Poskytovatel’ bude vykondvat’ éinnosti v priestoroch Msll Stropkov.

Clinok L1
Cena

Zmluvné strany sa dohodli na cene za vykondvanie Einnosti vo vyike 1200,-EUR/mesadne
(slovom: jedentisicdvesto eur mesaéne) (dalej len cena™). Cena je uvedend vratane DPH.
Cena je uplpd a pre zmluvné strany zavizna. V cene si zahrnuté vietky naklady
poskyvtovatela, ktoré mu venikna v stvislosti s plnenim predmetu tejio zmluvy,

Cenu objednivatel zaplati poskytovatelovi na ziklade {aktary vystavenej poskytovatel'om
najneskdr do konca prisluného kalendameho mesiaca.

Poskytovatel’ zadne fakturovat' objednidvatelovi za poskylnuté sluZby od mesiaca médj
2018,

Clanok IV,
Priava a povinnosti zmluvnych stran

Poskytovatel sa zavizuje vykondval’ &innost 5 odbomou starostlivost'ou, podla pokynov
objednavatela, v silade s jeho z@ujmami, touto zmluveu a v pofadovane) forme
prostrednictvom svojich zamesinancov,

Paskytovatel' sa zaviizuje vykonaval' pre objedndvateln &innosti v plnom sulade a
v rozsahu poZadovanom zikonom €. 4312002 Z.z. o uétovnictve v platnom zneni, jeho
vykondvacimi  predpismi, zdkonom ¢islo 5232004 Zz o rozpoétovych pravidlich
vergingj spravy v zn.p., zikonom & 383/2004 ¥ 2. o rozpodtovych pravidlach dzemngj
samospravy v z.n.p., zakonom €. 138/1991 Zb. o majetku obei v zneni 2mien a doplnkov,
gikonom & 2832002 o cestovnych ndhradach, zikonom & 357/2015 Z.z o finanénej

pravnymi predpismi platnymi a Géinnymi na dzemi Slovenskej republiky, ktoré upravuju
cinnosti. Poskytovatel zodpoveda v plnej] miere za 3kodu spisobeni objednavatelovi,
ktord mu vznikne porufenim zavizku poskytovatela vyvkondval’ Sinnosti riadne a vias
okrem pripadu. ak omeSkanie alebo zmaremie moZnosti riadneho plnenia je ra strane
objednavatela alebo je zavinené konanim resp. nekonanim objednavatels.
Poskytovatel pn rozpoétovnickych pracach:
a) komplexne zaberpeCuje price na Oseku rozpoftovania  a financovania
objedndvatela.
b} vykonava odbomé ekonomické price spodivajice najmd v rozborovej
a koncepdne) Sinnosti,
¢} vypracuva navrh rozpoétu objednavatela,



d) sleduje plnenie rozpoétu objednavatela a pripravuje podklady o plneni
rozpodta a predklada navrhy objedndvatelovi,
¢) wvypraciva ndvrh ziveredncho Gélu objednavatela,
f) prnpravuje podklady Kk spracovaniu zavereéného (étu mesta za objedndvatela,
g) pripravuje pre objednavatela podklady pre spracovanie spriévy o hospodireni
objednavatela k 30.6. a k 31.12. bedného roka.
4, Povinnost' viest’ podvojné iétovnictvo sa zaviizuje poskyvtovatel splnit’;

a) mesadnym spracivanim Gétovnych dokladov,

b} vyhotovenim mesaénych a kvartalnych aétovnych zdvierok a prehfadov,

¢) vedenim Gétovnych knih a potrebnych evidencii,

d) vykonanim evidencie hmotného a nehmotného majetku,

&) vyvkonanim vypoiu odpisov,

) Oétovanim leasingovych zmluy,

g) kontrolou a zauétovanim cestovnych prikazov,

hy pripravou podkladov na inventariziciu pokladne, pohfadivok, zéviizkov, majetku a
pod.,

i) pripravou 0étovnej zavierky na konei roka, listov na odsihlasenie stavu pohladdvok,

I} vypracovanim rofne Oftovne] zavierky o priprava podkladov pre  konsolidovano
uétovni zavierku,

k) wypracovanim dafového priznania k dani 2 prijmu PO,

I} informovanim objednavatela o vietkych zmenach v platne) legislative tykajicej sa
predmetu zmiuvy,

m} pripravou podkladov pre vyhotovenie prevodnych prikazov,

n) komunikiciou s Gradmi — zdravoind poistovia, socidlng poistoviia, dafovy trad (pod
komunikaciou sa rozumie aj zaslanie vykazov, hlaseni a inych dokumentov, ktoré s
vysledkom vvkondvania Einnosti),

5. Poskytovatel pri spracovavani personilnej a mzdovej agendy:
a) spracuva platovio agendu zamestnancov objednavatela,
b} pripravuje a spraciva rozbory mesainého éerpania mzdovych prostriedkov a plnenie
rozpolin podla  jednotlivich poloZick,

€) pripravuje a spracuva Statisticke vykazy tykajpice sa personidlne) oblasti,

d} pripravuje a spraciiva pracovno-pravne dokumenty zamestnancov objedndvatel's,

¢} pripravuje aspractiva dobody o vykonani price, pracovnej ¢innosti a brigadnicke;
praci Sudentov,

1) spracliva avedie komplexnt agendu v oblasti  pracovno-pravnyeh  zdleXitosti
zamestnancov objednavatela,

g} vedie evidenéng listy a osobné spisy zamestnancov objednidvatela,

h) vedie evidenciu dohod o vykonani price, pracovnej &innosti a brigadnickej praci
Studentov,

i) spraciva mesaéné hlasenia za objednavatela spojené s vikonom =zdravotného
asocidlneho  zaberpelenia zamestnancov pracujlicich u ohjedndvatela,

1} pripravuje odhlasovanie a prihlasovaniec zamestnancov objedndvatela do poistovni,

k) sleduje o hlasi zmeny pre socidlnu a zdravotnéd poistovne, dafovy arad, drad prace
ainé,

I} pnpravuje podklady pre odvod dane 2o medy a odvod posstného do zdravotnych
a socidalnveh fondovw,

m) vvhotovuje roéné zidtovanie preddavkov na dah zo mzdy,

nh ‘-’_'srhuluvujc mesaline, Stvrirodné a rotnd vykazy na poistovne, na Statistiku, na dafovy
drad a NUP,

o) pripravuje potvrdenie na idely naroku na nemocenski divku,
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p) eviduje dochadzkove listiny zamestnancov objednavatela,

q} pripravuje  potvedenie o prijmoch  terajsim  ako aj  bivalym  zamestmancom
objednivateln,

) pripravuje  potvrdenia  k po¥ickdm  avykondva eridky zplatu  zamestnancom
objedndvateTa,

) pripravuje a eviduje medové listy, evidenéné listy,

t} vyhotovuje podklady pre éerpanie finanénych prostriedkov 2 fondov EU na dhradu
mzdovych nikladov zamestnancov objednavatels.

Poskytovatel' je povinny pocas celej doby trvania tejto zmluvy zamestnavar v pracovnom

pomere adborne spisobilych zamestnancov  na vykonavanie &innosti, Poskytovatel' je

povinny pri vykondvani Cinnosti chridnit” zdujmy objedniavatela.

Poskytovatel'  zodpovedd #a splnenie  povinnosti  vyplyvajicich  ohjednavatelovi

z jednotlivich platnyeh o Geinnych praviych predpisov Slovenskej republiky a kioré

sivisia s plnenim  predmetu tejto zmluvy. Poskytovatel sa zhavi zodpovednosti, ak

preukdZe, Fe Skoda veniknutd nedodrfanim platnych a Gfinnych privaych predpisov

Slovenskej republiky vanikla objednivatelovi vyludne v disledku konania objedndvatela,

Li. poskytovatel’ nezodpovedd za Skodu, ktord objednavatel utrpi v dosledku nedodrzania

odpordtani, usmemeni, pokynov alalebo ndvrhov, ktoré poskytovatel objednavatefovi v

ramei plnenia zavizkov podla tejlo zmluvy preukizatelne poskytol.

Poskytovatel' je povinny bez zbytofného odkladu informovat’ ohjednivatela o zistenych

skutoénostiach, ktoré by mohli ovplyvnit' alebo ohrozit' plnenie predmetu tejto zmluvy,

aleba ktoré by mohli mat’ zisadny vplyv na otakdvany vysledok tinnosti vykonavanych

poskytovateTom v silade s toute zmluvou.

Poskytovatel' je povinny okamZite upozomit' objedndvatela na zjavnl alebo pri pousiti

odbomej starostlivosti na neskor zistend nesprivnost’ alebo nelplnost’ objedndvatelom

dodanych dokumentov alebo podkladov.

Poskytovatel’ je povinny bezodkladne po zisteni nevhodnosti alebo nezékonnosti pokynoy

objednavatela upozomit’ objednivatela na nevhodnost” alebo nezikonnost’ pokynov, inak

zodpoveda za spdsobend skodu. Pri zist'ovani nevhodnosti a nezdkonnosti pokynov je

povinny vynalo#if odborni starosthivost,

- Poskytovatel' zodpovedd 2z 1o, 2o wvysledok Cinnosti bude wéasny a sprévoy, L.j.

poskytovatel' zodpovedd najmé za spravnost i¢tovnictva, zaittovania vietkych dokladov,
vykonanych siétov, akyehkolvek dttovnyeh operacii, matematickych operdcii, odvodov a
dani, a za to Ze vykazy, hlasenia a iné dokumenty budi vyhotovené vias,

- V sivislosti § vykondvanim Cinnosti objednavatel’ poskytne poskytovatelovi v silade

s jeho pisomnou poFiadavkou potrebné dplné informdcie, listiny, podklady, ako aj imd
sidinnost’, ktord je potrebna alebo Ziaduca pre riadne plnenie #aviizkov poskytovatela z
tejto zmluvy. Poskytovatel' predpoklada, Ze objedndvatel’ mu bez zbvtoéného odkladu a v
dobrej viere poskytne vietky tieto informacie, dokumenty alebo iné podklady a #e
poskytnuté informicie, dokumenty a iné podklady budia pravdivé, Poskytovatel nie je
povinny overoval’ pravdivost, dplnest a pravost’ informécii, dokumentov alebo inych
podkladov, ktore mu poskyine objednavatel. Tym nie je dotknutd jeho povinnost'
okamzite upozornit” objednavatela na zjavni nespravnost’, neiiplnost’ alebo na iné Zjavné
nedostatky nim  dodanych  dokumentov alebo podkladov, ani povinnost okamZite
upozornit” objednavatela, ak neskdr pri pouziti odbomej starostlivosti zisti nesprivnost,
nedpinost alebo iné nedostatky objedndvatelom dodanych dokumentov alebo podkladov,

. Objednavatel’ zabezpedi:

a) vedenie evidencie doslych a odoslanyeh faktir v knihe doslvch a odoslanych faktir,
b} vykonanie svojich thrad z bankovych (¢tov zikladne] skoly,
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¢) pricbezné avlasné odovzdavanie uétovnych dokladov, dokladov a podkladov
personalnej agendy zamestnancov zdkladnej skoly a osdb vykondvajicich price na
ziklade dohdd o pracach vykondvanyech mimo pracovného pomery, dokladov
a podkladov pre vykonanie mzdovej agendy uréenym zamestnancom poskytovatela,

d) odovzdanie vietkyvch dokladov potrebnych pre spracovanie dafového priznania k dani
# prijmu PO} uréenym zamesinancom poskytovatel'a.

Clanok V.
Platnost® a zinik smluvy

Tato #zmluva sa uzatvira od 1.4.2016 na dobu neuréitu. Sprostredkovatel’ je oprivneny od

1.4.2016 na dobu neuréitg spraciaval” osobné Gdaje v mene prevadzkovatela,

Zmluvné strany sa dohodli. Ze zmluvu moZno zresil’

a) pisomnou vypovedou, pricom rmluva sa zruduje naslednym uplynutim vypovedne]
doby,

b} pisomnym odstapenim od zmluvy,

¢) pisomnou dohodou zmluvnych strin

Tito zmluvu mdze vypovedal ktorikolvek zo emluvnych stran aj bez uvedenia dovoedu.

Vipovednd doba je 4 mesiace a zafne plynit’ od prvého dia mesiaca nasledujiceho po

mesiaci, v ktorom bola vypoved” dorudend druhej zmluvne] strane.

Ktordkolvek zmluvna strana je opravnend od tejto amluvy odstipit’ zaslanim pisomného

odstipenia od zmluvy druhej zmluvnej strane, ak druhd zmluvna strana podstatne porusi

povinnosti vyphivajice jej # tejto zmiuvy,

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ugely tejto zmluvy sa za podstatné porudenie povinnosti

7 tejto zmluvy poskytovatel'om povaduge

a) porulenie povinnosti vwkonat' Sinnosti véas,

by porudenic povinnosti miCanlivosh,

¢) neodbomé alebo nespravne vykonanie innosti,

d) nesplnenie akejkolvek povinnosti poskytovatela, na kiord sa zaviazal podla tejlo
zmluvy neuvedencj pod pism, a) aZ ¢) tohto bodu, 4 to ani po pisomnej vyzve
objedndvatela, v ktorej sa mu urdila dodatoéna lehota na jej splnenie.

Zmluvné strany sa dohodli, Z¢ pre Géely tejto zmluvy sa za podstainé poruienie povinnosti

Z lejlo zmluvy objednavatelom povaZuje, ak:

4) je objednavatel v omesSkani s platenim ceny viac ako 1 mesiac a napriek pisomne]
vizve poskytovatela, uskutoénengj v prichehu omeSkania objedndvatela. objednavatel
nezaplati ani v dodatoéne poskytnutej lehote, ktora nebude krat#ia ako 7 kalendiamych
dni po jej doruleni,

b} objedndvatel’ trva na pokynoch, ktord odporuja vieobecne zivdznym pravoym
predpisom platnym na dzemi Slovenske] republiky alebo

¢} objednivatel neposkytne potrebni sitinnost a to ani po pisomne] vyzve
poskytovatel's, v ktorej sa mu uréila dodatoéna primerana lehota na jej splnenie,

Pisomné orndmenic o odstdpeni od tejio emluvy musi odstupujica zmluvna strana

porudujicej zmluvnej strane doruéit’, V pisomnom orndmeni o odstipeni od tejto zmluvy

musi byt" Specifikovany ddvod odstiipenia, Uinky odstipenia nastavaji diiom doruéenia
pisomného ozndmenia o odstupent od tejto zmluvy,

Odstipenim od zmluvy zanikajo vietky priva a povinnosti zmluvnych stran z tejto

zmluvy okrem ndrokov na ndhradu Skody, narokov na zdkonné sankcie, narokov

vyplyvajicich # ustanoveni tejto zmluvy o poskytovani zodpovednosti za ¢innosti, klord
boli do edstipenia erealizovand.




1), Poskytovatel' je povinny objednavatel'ovi po ukonfend tejto emluvy odovedat” victky
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doklady, dokumenticiu, podklady, ktoré ziskal pri vykone Einnosti podla tejto zmluvy, a
to bez zbytodéného odkladu najneskdr viak do 10 dni od ukonéenia zmluvy.

. Poskytovalel sa zaviizuje zachovival' mléanlivost o vietkych skutodnostiach, ktoré sa

dozvie v sivislosti s vvkonavanim &innosti pre objednavatela, a w aj po ukonéeni tejto
Fmiuvy.

Clinok V1.
Spraciovanie osobnych adajoy

Utelom spracovania osobnyeh ddajov  je spracovall osobné dGdaje zamestnancov
prevadzkovatels pre splnenie dloh a povinnosti sprostredkovatela uvedenych v &l TV,
tejto zmluvy.

Informadny  sysiém, v klorom  bude  spracovival’  sprostredkovatel’  osobné  ddaje
ramestnancov prevadzkovatel'a sa nazyva URBIS.

Sprostredkovatel’ je opravneny spracivat’ osobné fdaje zamestnancov prevadzkovatela,
ktoré svojim obsahom a Gcelom zodpovedajt uéelu ich spracivania a a sa nevyhnuiné na
jeho dosiahnutie,

Okruhom dotknutych osdb si zamestnanct previdezkovatela v pracovnom pomere ako aj
zamestnanct  prevadekovatela,  ktory  vykondvajd  price o zamestndvatela  mimo
pracovného pomeru.

Sprostredkovatel’ je opravneny spracivat’ osobné ddaje zamestnancov previdzkovatela za
padmienok & v rozsahu stanovenych v &1, TV, tejto zmluvy.,

Previadzkovatel' pri vybere sprostredkovatela  dbal na jeho odbornd, technicki,
organizaéni  a persondlnu  sposobilost’ ana  jeho  schopnost  zarudit'  bezpednost’
spracivanych osobnych ddajov opatreniami podla § 19 ods. 1 zékona & 122/2013 Z.z
o ochrane osobnych adajov,

Prevadzkovatel nesuhlasi, aby sprostredkovatel’ spracival osobné ddaje podla tejto
amluvy inak, ako svojimi zamesinancami zamestnanymi u sprostredkovatel’a v pracovnom
pomere,

Cliinok V1L,
Dorucovanie pisomnosti

- Vietky ozndmenia, Fiadosti, poiadavky a ostaind komunikacia podla tejto zmluvy budi

adresovane, ak si zmluvne strany neoznamia iné adresy a &isla, na adresy a ¢isla, kloré si
uvedend v zdhlavi tejto zmluvy.

Clinok VIIL
Faveretné ustanovenis

Zmeny tejto zmiuvy moZu zmluvné strany vykonat' iba formou pisomného dodatku
ktejto zmluve. Dodatok musi by’ podpisany obidvoma zmluvngmi stranami. Takto
prijaty dodatok tvori neoddelitelni sudast” tejto zmiuvy,
Zmluva je wvyhotovena v troch wyhotoveniach, z ktordch poskytovatel obdri 2
vvholtovenia a objednivatel obdr#i jedno vvhotovenie.



3. Zmluvné strany sa dohodli, 2¢ pravne vetuhy neupravené v tejto zmluve sa Spraviji
zikonom &. 513/1991 Zb. Obchodnym zdkonnikom v plamom zneni,

4. Vzijomné spory, ktoré by vanikli zo zmluvy sa zmluvné strany zaviizuji fedit’ smierom
apre pripad, Ze neddjde k zmieru sa dobodli, 2e pre sidne spory bude pristusny sid
v Slovenskej republike.

5. Zmluva nadobida platnost” daom jej pm:lpisu obidvoma zmluvnymi stranami a Ginnost
diom nasledujicom po dni jej zverejnenia na webovom sidle objednavatela.

. Zmluvne strany prehlasuji, Ze obsah tejlo zmluvy urito a zrozumitelne vyjadruje ich
vidZnu 4 slobodnii vol'u byt' viazany touto zmluvou. Dalej prehlasuji, e si zmluvu pred jej
podpisom preditali, jej obsahu porozumeli, & na znak sihlasu s nim ju slobodne a

dobrovolne podpisuji.
/ %’ #)

UDe_Bindre) Brendza . J}Hl,ﬁ
primator mesta —”"F'/
Mesto Stropkov

V Stropkove, difa 2.5.2016

Spisdkova

1 Skoly

fkola, KenStantinova
L 091 01 Stropkov




